关于印发《浙江省药品监督管理与产业发展研究会固定资产管理规定》的通知
各单位会员、工作部门：

《浙江省药品监督管理与产业发展研究会固定资产管理规定》已由2020年第四次会长会议（通讯）审议通过，现印发执行。

浙江省药品监督管理与产业发展研究会

2020年10月22日

浙江省药品监督管理与产业发展研究会
固定资产管理规定
（2020年10月修订）
根据《民间非营利组织会计制度》以及有关财经法律法规，为加强研究会固定资产管理和使用效益，明确其固定资产及一般设备的购置、使用与管理，特制定本办法。
第一条 固定资产的界定

（一）一般通用设备单价在1000元以上（专用设备单价在1500元以上），使用期限在一年以上，在使用过程中基本保持原有物资形态的，作为固定资产。
（二）单位价值虽未达到上述规定标准，但耐用时间在一年以上的批量同类物资，也作为固定资产管理。如办公家具、打印机、碎纸机等。

第二条 固定资产的购置

（一）购置固定资产首先要填报《固定资产购置审批单》（需包含名称、规格、型号、数量、配置要求等资料），经审批同意后由秘书处人员负责采购。
（二）各课题项目组需购置办公设备的，首先应在现有设备范围内调剂使用，若确需购买的，应在其课题经费预算内安排，统一由研究会秘书处负责采购。
（三）设备到货后应落实安装调试，由资产管理员组织验收，并进行入库登记。
（四）经办人一般在5个工作日内按《财务报销管理规定》办理报销,在票据上要有经办人、验收人等签字，并附设备清单，经负责人审批后报销。之后，使用人在办理领用登记后可进行使用并负责保管。
第三条 固定资产的管理
使用人是固定资产管理的第一责任人，研究会秘书处安排专人进行资产管理，履行会内固定资产管理职责。
（一）设置固定资产实物台帐及卡片，并造册分类登记及编号，不定期检查固定资产的使用及管理情况。

（二）对资产的使用、交接、丢失、损坏等要及时进行核对。明确使用人为第一责任人。
（三）每年进行一次清查盘点，做到账账相符、帐卡相符、帐实相符，综合资产配置情况，统筹资产的调剂和更新；
（四）对因管理不善造成资产损坏或遗失的，要追究使用人的第一责任人责任，并作相应的赔偿处理。
（5） 做好固定资产的报损与报废工作。

（六）使用人离岗或课题项目完成后，应及时办理固定资产移交手续，将个人使用、保管的固定资产全部移交到资产管理员。

第四条 固定资产的报废
（一）符合下列条件之一的可申请报废

（1） 使用已到规定年限

（2） 生产厂家已淘汰产品，无配件修复；

（3） 经维修人员确认无修复的必要

（二）报废申请每年一次，经审核同意后，报废的固定资产进行残值处理，财务核销固定资产。

第5条  附则

本办法经会长会议讨论通过，自发布之日起施行。原《浙江省食品药品监督管理与产业发展研究会固定资产管理规定（试行）》同时废止。
附件：《研究会固定资产购置审批单》
研究会固定资产购置审批单
经办人：              申报日期：    年  月  日                       单位：台/元
	设 备 名 称
	品 牌 及 型 号
	数 量
	单 价
	金 额
	购置日期
	设备使用人

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	购置理由及经费渠道：


	负责人审核意见
年   月   日
	分管会领导审批意见
年   月  日

	入库验收意见
         验收人签字：               年  月  日
	设备领用意见
                领用人签字：                      年  月  日


注：1、此表应在购置前填报、审批，并在购置后完成验收、领用的填报。2、凭此表连同购置发票、设备清单到财务报销。
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